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        Format brief/mail 

Beste buur, 

[noteer hier wat u van plan bent]

U ontvangt deze brief omdat ik u op de hoogte wil brengen van een aanbouw aan mijn huis. Graag zou ik over een half jaar aan de zijkant van mijn woning een aanbouw willen maken. Aangezien u uitkijkt op deze aanbouw, wil ik hierover van tevoren informeren. 

[noteer hier welke impact dit op de betrokkenen heeft]

De aanbouw heeft zoals ik het kan inschatten niet veel invloed op uw woonomgeving. U krijgt echter alleen een iets ander uitzicht als u uit uw raam kijkt. De lichtinval blijft gelijk. 

[vraag hier hoe zij tegenover uw plan staan en waar vragen gesteld kunnen worden] 

Natuurlijk wil ik u wel de gelegenheid geven te reageren op mijn plannen. Het kan natuurlijk ook dat ik iets over het hoofd zie wat bij u zorgen oproept. Dus mocht u willen reageren op deze plannen, kunt u contact opnemen via [telefoonnummer/mail]. 

Groet, 
De buurman op nummer … 
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