
Verwerkingenregister 2022_extern

nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Publieke hoofdprocessen  

Algemeen
Burgerinitiatieven

Zie bij het specifiek benoemde proces waar het initiatief over gaat.

Het behandelen van een burgerinitiatief

Vragen raadsleden

Zie bij het specifiek benoemde proces waar de raadsvraag over gaat. 

Het behandelen van een vraag van een raadslid

Samenwerkingsovereenkomsten

Zie bij het specifiek benoemde proces waar de samenwerking over gaat
Gezien het soort proces is het vrijwel zeker dat hierbij geen persoonsgegevens 
worden verwerkt. (anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend 
ambtenaar)

Het uitvoeren van het aangaan van een 
samenwerkingsovereenkomst

Gemeenschappelijke regelingen

Zie bij het specifiek benoemde proces waar de regeling over gaat. 
Gezien het soort proces is het vrijwel zeker dat hierbij geen persoonsgegevens 
worden verwerkt. (anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend 
ambtenaar)

Het instellen of wijzigen van een gemeenschappelijke 
regeling

Overlegplatforms

Zie bij het specifiek benoemde proces waar het overleg over gaat. 

Het instellen van en/of deelnemen aan een 
overlegplatform

Rapportages periodiek intern

Zie bij het specifiek benoemde proces waar de rapportage over gaat. 

Het uitvoeren van de opstelling van een periodieke 
interne rapportage

Onderzoeken en evaluatie uitvoering

Hieronder ook audits. 
Zie bij het specifiek benoemde proces waar de evaluatie over gaat. 
Gezien het soort proces is het vrijwel zeker dat hierbij geen persoonsgegevens 
worden verwerkt. (anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend 
ambtenaar)

Het uitvoeren van een evaluatie

Beleid opstellen 

Zie bij het specifiek benoemde proces waar het beleid over gaat. 
Gezien het soort proces is het vrijwel zeker dat hierbij geen persoonsgegevens 
worden verwerkt. (anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend 
ambtenaar)

Het opstellen van beleid

Plannen uitvoering en projecten uitvoeren

Zie bij het specifiek benoemde proces waar de uitvoering over gaat. 
Gezien het soort proces is het vrijwel zeker dat hierbij geen persoonsgegevens 
worden verwerkt. (anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend 
ambtenaar)

Het uitvoeren van een vastgesteld plan

Beleidsimplementaties

Zie bij het specifiek benoemde proces waar de beleidsimplementatie over gaat. 
Gezien het soort proces is het vrijwel zeker dat hierbij geen persoonsgegevens 
worden verwerkt. (anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend 
ambtenaar)

Het uitvoeren van de implementatie van vastgesteld 
beleid

Subsidieaanvragen en -vaststellingen gemeente bij derden

Gezien het soort proces is het vrijwel zeker dat hierbij geen persoonsgegevens 
worden verwerkt. (anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend 
ambtenaar)

Het uitvoeren van een subsidieaanvraag door de 
organisatie bij een derde (Rijk, provincie)

Brieven gemeenteraad(sleden)

Zie bij het specifiek benoemde proces waar de brief over gaat. 

Het behandelen van een brief gericht aan de 
gemeenteraad of een van haar leden

Informatieverstrekking op initiatief gemeente

Zie bij het specifiek benoemde proces waar de informatieverstrekking over gaat. 

Het uitvoeren van informatieverstrekking op eigen 
initiatief

Adviesverzoeken of instemmingsverzoeken aan, of initiatieven van de 
ondernemingsraad

Zie bij het specifiek benoemde proces waar het adviesverzoek over gaat. 
Gezien het soort proces is het vrijwel zeker dat hierbij geen persoonsgegevens 
worden verwerkt. (anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend 
ambtenaar)

Het uitvoeren van een adviesverzoek aan de 
ondernemingsraad



Verwerkingenregister 2022_extern

nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Buurtinitiatief

Zie bij het specifiek benoemde proces waar het buurtinitiatief over gaat. 

Het oppakken van een buurtinitiatief      

Extern bestuurlijk overleg

Zie bij het specifiek benoemde proces waar het overleg over gaat. 

Het voorbereiden en houden van een extern 
bestuurlijke overleg

 

Ingebreke stellen (dwangsom) Het behandelen van een ingebrekestelling in het 
kader van de Wet dwangsom en beroep bij niet tijdig 
beslissen

college B&W betrokken collega; jurist 
gemeente 

NAW gegevens Wettelijke verplichting Wet dwangsom en beroep bij niet 
tijdig beslissen; Awb

betrokken afdeling/collega; 
indiener zelf

1 jaar

Beroep door gemeente Het indienen van een beroepschrift door de 
gemeente Oldenzaal tegen een door aan ander 
overheidsorgaan genomen besluit

college B&W betrokken collega 
vakafdeling

gegevens worden gehaald uit het hoofdproces 
(dossier); afhankelijk van proces

wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht; Rechtbank;Afdeling 
Bestuursrecht, Raad van 
State;Centrale Raad van 
Beroep;Hoge Raad der 
Nederlanden; Autoriteit 
Persoonsgegevens; 

(On)gegrond 5 jaar; 
Gegrond met invloed op een te 
bewaren zaak: bewaren; 
(on)gegrond met financiële 
consequenties 7 jaar

uit het hoofdproces; 

Beroep (tegen de gemeente) Het behandelen van een beroepschrift tegen de 
gemeente Oldenzaal

college B&W eiser, wederpartij, 
gemachtigde, rechtbank

NAW; overige gegevens afhankelijk van het type 
proces waartegen het beroep zich richt. 

Wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht; Rechtbank;Afdeling 
Bestuursrecht, Raad van 
State;Centrale Raad van 
Beroep;Hoge Raad der 
Nederlanden

(On)gegrond 5 jaar; 
Gegrond met invloed op een te 
bewaren zaak: bewaren; 
(on)gegrond met financiële 
consequenties 7 jaar

van betrokkene en uit 
hoofdpporces

Bezwaarschrift door gemeente Het indienen van een bezwaarschrift door de 
gemeente Oldenzaal tegen een door aan ander 
overheidsorgaan genomen besluit

college B&W bezwaarde, wedepartij, 
commissie 
bezwaarschriften, 
gemachtigde

gegevens worden gehaald uit het hoofdproces 
(dossier); afhankelijk van proces

Wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht; bezwaarde, wederpartij, 
commissie 
bezwaarschriften, 
gemachtigde, derden

(on)gegrond 5 jaar; 
gegrond met financiële 
consequenties 7 jaar

de organinsatie, instelling, 
orgaan die een besluit 
heeft genomen waartegen 
bezwaar wordt gemaakt

Bezwaarschrift tegen de gemeente Het behandelen van een bezwaarschrift tegen de 
gemeente Oldenzaal

college B&W bezwaarde, wederpartij, 
commissie 
bezwaarschriften, 
gemachtigde

NAW;overige gegevens afhankelijk van het type 
proces waartegen het bezwaar zich richt. 

Wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht; bezwaarde, wederpartij, 
commissie 
bezwaarschriften, 
gemachtigde, derden, 
vakafdeling

(on)gegrond 5 jaar; 
gegrond met financiële 
consequenties 7 jaar

dvan betrokkene en uit 
hoofdproces

Advisering derden

Zie bij het specifiek benoemde proces waar het advies over gaat

Het behandelen van een adviesverzoek van een derde

Aansprakelijkstelling van derden Het uitvoeren van een aansprakelijkstelling door 
gemeente

College B&W iedereen die door de 
gemeente aansprakelijk 
gesteld kan worden

NAW gegevens; KvK nr.; contactgegevens wettelijke verplichting;
Gerechtvaardigd belang

Burgerlijk Wetboek Boek 6, 
Verbintenissenrecht

Diegene die aansprakelijk 
wordt gesteld; 
evt.: Rechtbank; 
Gerechtshof 

7 jaar politie; formulier via website; 
uit een aavraag (hoofdproces); 
burger zelf

Zienswijzen door gemeente Het uitvoeren van het indienen van een zienswijze 
door de gemeente bij een derde

NAW; bijzondere persoonsgegevens bij 
onderwerp van het geschil

Algemene wet bestuursrecht; Overheidsorgaan die een 
besluit heeft genomen, 
rechtbank

5 jaar ?

Voorlopige voorzieningen Het behandelen van een voorlopige voorziening College B&W NAW; bijzondere persoonsgegevens bij 
onderwerp van het geschil

Wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht; Rechtbank ? 5 jaar ?

Klachten afhandeling Het behandelen van een klacht betreffende een 
gemeentelijk bestuursorgaan, diens voorzitter of een 
lid daarvan, een gemeentelijke dienst of persoon

algemeen directeur klager; aangeklaagde NAW gegevens; contactgegevens Wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht 
hoofdstuk 9;

klager; teamleider van en 
aangeklaagde zelf; 
gemeentesecretaris; 

zie Beroep + informeel afgehandeld: 
5 jaar  

klager

Aangaan of beëindigen van (interne of externe) dienstverleningsovereenkomst. 

Zie bij het specifiek benoemde proces waar de DvO over gaat. 
Gezien het soort proces is het vrijwel zeker dat hierbij geen persoonsgegevens 
worden verwerkt. (anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend 
ambtenaar) 

Het uitvoeren van het aangaan of beëindigen van een 
dienstverleningsovereenkomst. Dat kan zowel een 
interne als ook een externe overeenkomst zijn. 

10 jaar

Bestuurlijke boete
Hierbij ook: Last onder (bestuurs)dwangsom

Het oplegging van een bestuurlijke boete of een last 
onder dwangsom

College B&W degene aan wie 
bestuurlijke boete of last 
onder dwangsom wordt 
opgelegd. 

Basispersoonsgegevens;Burgerservicenummer; 
KvK

Wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht;
Omgevingswet;Omgevingsbesluit;
Algemene Plaatselijke 
Verordening

7 jaar Registratie

Handhavingsverzoek Het beoordelen van een handhavingsverzoek College B&W Aanvrager; degene op wie 
het verzoek betrekking 
heeft; vakteam

Basispersoonsgegevens;Burgerservicenummer; 
KvK

Wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht;
Drank en Horecawet
algemene Plaatselijke 
Verordening
Omgevingswet en - besluit

5 jaar Afzender;Registratie

Burgerzaken
Geboorteaangifte/akte Het behandelen en afhandelen van een aangifte van 

een geboorte
Ambtenaar burgerlijke stand Geborene; ouders of 

aangever
Naam en geslachtsnaam geborene; 
geboortedatum; tijdstip geboorte; 
geboorteplaats; geslacht

Wettelijke verplichting Wet basisregistratie 
personen;Besluit burgerlijke 
stand 1994;Burgerlijk Wetboek; 
Personen- en familierecht;

Gemeente waar moeder 
en/of vader ingeschreven 
staat. Zie opmerkingen

18 maanden Aangever zelf; BRP



Verwerkingenregister 2022_extern

nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Overlijdensmelding/aangifte Het behandelen van een aangifte van overlijden Ambtenaar burgerlijke stand Overledene; (ex)partners; 
aangever, ouders van 
overledene; opdrachtgever 
die nalatenschap afwikkelt

NAW (van categorie van betrokkenen) gegevens 
overledene; geboortedatum en 
overlijdensdatum en -tijd; Bij akte van 
lijkvinding ook locatie lijkvinding

Wettelijke verplichting Wet basisregistratie 
personen;Besluit burgerlijke 
stand 1994;Burgerlijk Wetboek; 
Personen- en 
familierecht;Regeling 
doodsoorzaakverklaring;Vaststelli
ng formulier doodsoorzaak ten 
behoeve van de 
statistiek;Regeling vaststelling 
formulier opgave doodsoorzaak 
2021

Begrafenisondernemer; bij 
minderjarige kantonrechter 
en Raad voor de 
Kinderbescherming

110 jaar Aangever; BRP. Bij niet 
natuurlijke dood: GGD arts, 
officier van justitie. Bij 
lijkvinding: politie

Eenmalige trouwlocaties Het behandelen van het verzoek voor het aanwijzen 
van een eenmalige trouwlocatie

teamleider Dienstverlening Bruidspaar; eigenaar van 
locatie

NAW van bruidspaar; NAW eigenaar locatie; 
besluit gemeente

?? ?? Besluit van gemeente Bruidspaar 1 jaar Aanvrager; BRP

Buitengewoon ambtenaren Het uitvoeren van de aanstelling van een 
buitengewoon ambtenaar burgerlijke stand (BABS)

college B&W Betrokkene zelf NAW; contactgegevens?; BSN; 
bankrekeningnummer

Wettelijke verplichting Burgerlijk Wetboek Boek 1, 
Personen- en 
familierecht;Burgerlijk Wetboek 
Boek 7, Bijzondere 
overeenkomsten;

Betrokkenene zelf; 
Rechtbank

1 jaar betrokkene; BRP

Burgerlijke stand toevoeging latere vermelding (correctie) Het toevoegen van een latere vermelding/ wijziging Ambtenaar Burgerlijke Stand Heel divers. Van melder tot 
ambtenaar burgerlijke 
stand zelf

alles wat op betreffende akte staat. Wat staat er 
op de akte???

Wettelijke verplichting Burgerlijk Wetboek Boek 1, 
Personen- en familierecht;

Betrokkene zelf; 
bewaarplaats in Zutphen

Reproduceerbaar uit Ned. Register 
18 maand; niet reproduceerbaar uit 
Ned. Register 110 jaar

Melder zelf; Rechtbank; 
Koninklijk besluit; BRP; 
brondocumenten

Aangifte huwelijken/geregistreerde partnerschap Het behandelen en afhandelen van een melding van 
een voorgenomen huwelijk of geregistreerd 
partnerschap

Ambtenaar Burgerlijke Stand Bruidspaar; partners voor 
geregistreerd 
partnerschap; ouders; 
kinderen; expartners; 
getuigen 

NAW + contactgegevens betrokken kandidaten; 
Naam ouders; naam expartners; naam kinderen; 
NAW + contactgegevens getuigen + BSN; kopie 
legitimatiebewijs; akte 

Wettelijke verplichting Besluit burgerlijke stand 
1994;Burgerlijk Wetboek Boek 1, 
Personen- en familierecht;Wet 
basisregistratie personen;

Huwelijkskandidaten; 
partners geregistreerd 
partnerschap; Registratie 
niet ingezetene (RNI)

110 jaar Aanvrager zelf (website); 
Key2Burgerzaken; BRP

Rijbewijzen Het behandelen van een aanvraag voor een rijbewijs College B&W ? Aanvrager NAW + contactgegevens; BSN; 
geboortedatum/plaats; burgelijke staat; 

Wettelijke verplichting ? Wegenverkeerswet 1994; 
Reglement rijbewijzen;

RDW (Rijksdienst voor 
wegverkeer)

11 jaar RDW; CBR; aanvrager

Rijbewijs verstrekking eigen verklaring Het verstrekken van een formulier 
'Gezondheidsverklaring ten behoeve van een 
rijbewijs'

nvt nvt nvt ? ? geeft mee wordt niet genoemd in I-navigator nvt

Rijbewijs vermissing/diefstal Het behandelen van een aangifte van 
vermissing/diefstal rijbewijs

College B&W Zie rijbewijzen Zie rijbewijzen Wettelijke verplichting Wegenverkeerswet 1994; 
Reglement rijbewijzen;

RDW (Rijksdienst voor 
wegverkeer)

? RDW; CBR; aanvrager

Briefadres of woonadres omzetting/verlenging Het behandelen van een omzetting briefadres of 
woonadres in de BRP

College B&W Aanvrager; persoon die 
toesteming geeft voor 
briefadres en/of adres 
verblijf 's nachts

NAW + contactgegevens; BSN; kopie ID; reden 
voor briefadres; hoogte schulden van aanvrager 
bij briefadres;

Wettelijke verplichting Wet basisregistratie personen; 5 jaar Aanvrager zelf; 
procesmanager gemeente 

verhuizing/ woonadresomzetting binnen Nederland college B&W Betrokkenene zelf NAW+ contactgegevens betrokkenen; Kopie ID; 
geboortedatum; geboorteplaats; geslacht; 
getekende koop/huurovereenkomst; 
toestemming inwoning

wettelijke verplichting Wet basisregistratie personen; Via BRP 5 jaar betrokkenen zelf; BRP

Verhuizing uit het buitenland/immigratie college B&W Betrokkenene zelf Basispersoonsgegevens; contactgegevens; BSN; 
geboorteplaats; geboortedatum; kopie ID; 
burgelijke staat; ex-partners (naam, 
geboortedatum/plaats; geslacht; 
trouwdatum/plaats  datum/plaats scheiding; 
datum/plaats overlijden; van kindferen: naam/ 
geboortedatum/plaats, geslacht; voormalig 
woonadres/land; periode verblijf in Nederland; 
voormalige achternaam, sinds wanneer en 
reden; Naam, geboortedatum/plaats/land 
ouders van betrokkenen; verblijfsstatus; 
gegevens paspoort

wettelijke verplichting Wet BRP Alle afnemers BRP 10 jaar: Ned. Nationaliteit. Zie 
opmerking bij naam proces.

Betrokkenene zelf; BRP; 
evt. andere gemeenten 
(huwelijksakte); 
inkijkfunctie bij IND; 
centrum Expads??

Verhuizingen emigraties Het behandelen van een aangifte van een verhuizing 
naar buitenland in de BRP

College B&W Alle vertrekkende personen Basispersoonsgegevens; BSN; ingeschreven 
adres; toekomstig adres; kopie ID 

Wettelijke verplichting Wet basisregistratie personen Via BRP alle afnemers 5 jaar Betrokkenene zelf; BRP

Nederlandse nationaliteit / bijzonder Nederlanderschap Het behandelen van een aanvraag Nederlandse 
nationaliteit/bijzonder Nederlanderschap: optie 
procedure

College B&W betrokkene zelf NAW gegevens; contactgegevens; BSN; kope ID; 
geboorte-akte; strafrechtelijke gegevens;

Wettelijke verplichting Rijkswet op het 
Nederlanderschap;Besluit 
verkrijging en verlies 
Nederlanderschap;Handleiding 
Rijkswet op het 
Nederlanderschap 2003;Regeling 
verkrijging en verlies 
Nederlanderschap;

Immigratie en Naturalisatie 
Dienst (IND); Politie;Justid 
(min. JenV)

10 jaar betrokkene; BRP

Afstand van Nederlandse nationaliteit verklaringen Het beoordelen van een aanvraag voor het afstand 
doen van de Nederlandse nationaliteit

College B&W betrokkene zelf NAW gegevens; BSN;Ras of etnische afkomst Wettelijke verplichting Rijkswet op het 
Nederlanderschap;Besluit 
verkrijging en verlies 
Nederlanderschap;Handleiding 
Rijkswet op het 
Nederlanderschap 2003;Regeling 
verkrijging en verlies 
Nederlanderschap;

10 jaar Afzender;Registratie



Verwerkingenregister 2022_extern

nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

BRP adresonderzoek Het uitvoeren van een adresonderzoek bij twijfel over 
de verblijfplaatsgegevens in de BRP

College B&W betrokkenene; evt. 
ouders/kinderen

contactgegevens;(afwijkende) adresgegevens; 
kopie ID

Wettelijke verplichting Wet basisregistratie 
personen;Circulaire 
adresonderzoek BRP;

Immigratie en Naturalisatie 
Dienst (IND) (Min. V en 
J);Ministerie van Sociale 
Zaken en Werkgelegenheid 
(SZW);Vreemdelingenpoliti
e;Andere 
gemeente(n);Belastingdien
st (Min. 
FIN);Kadaster;Dienst 
Uitvoering Onderwijs 
(DUO)

10 jaar Nieuwe bewoners van 
betrokken adres; 
Woningbouwvereniging; 
afnemers BRP; 
gerechtsdeurwaarders; 
interne afdelingen 
gemeente; overige 
bewoners betrokken adres; 
internet

BRP-mutaties naamgebruikgegevens Het verwerken van een mutatie van een 
naamgebruikgegeven in de BRP

College B&W betrokkene BRP gegevens; kopie ID Wettelijke verplichting Wet basisregistratie personen; In BRP 5 jaar betrokkenene

BRP-uittreksel Het behandelen van een aanvraag voor een uittreksel 
BRP

College B&W betrokkene; partijen die 
vallen onder regeling van 
gemeente mbt 
gegevensverstrekking?

NAW gegevens; contactgegevens; Wettelijke verplichting Wet basisregistratie personen; 
besluit gegevensverstrekking?? 

Aanvrager nvt Aanvrager

Geheimhoudingsverzoek persoonsgegevens Het behandelen van een verzoek om 
verstrekkingsbeperking van persoonsgegevens uit de 
BRP

College B&W betrokkenene zelf NAW gegevens;contactgegevens; kopie 
ID;Burgerservicenummer;Gegevens m.b.t. 
kind(eren)

Wettelijke verplichting Wet basisregistratie 
personen;Algemene verordening 
gegevensbescherming;

BRP 5 jaar betrokkene

Reisdocumenten Het behandelen van een aanvraag voor een nieuw 
reisdocument

College B&W Betrokkene zelf; bij 
minderjarig kind ook naam 
+kopie ID van beide ouders

Naw+contactgegevens;BSN; geboortedatum; 
Genetische of biometrische gegevens; 
geboorteplaats/land

Wettelijke verplichting Paspoortwet;Paspoortuitvoerings
regeling Nederland 2001;

Rijksdienst voor 
Identiteitsgegevens (RvIG) 
(Min. BZK)

16 jaar betrokkene zelf

Reisdocumentenadministratie informatieverzoek Het behandelen van een verzoek om informatie uit de 
reisdocumentenadministratie

College B&W Betrokkene zelf; bij 
minderjarig kind ook naam 
+kopie ID van beide ouders

Naw+contactgegevens;BSN; geboortedatum; 
Genetische of biometrische gegevens; 
geboorteplaats/land

Wettelijke verplichting Paspoortwet;Paspoortuitvoerings
regeling Nederland 2001;

Rijksdienst voor 
Identiteitsgegevens (RvIG) 
(Min. BZK)

16 jaar betrokkene zelf

Reisdocument vermissing/diefstal Het behandelen van een aangifte van 
vermissing/diefstal reisdocument

College B&W Betrokkene zelf; bij 
minderjarig kind ook naam 
+kopie ID van beide ouders

Naw+contactgegevens; BSN; geboortedatum; 
geboorteplaats/land

Wettelijke verplichting Paspoortwet;Paspoortuitvoerings
regeling Nederland 2001;

Rijksdienst voor 
Identiteitsgegevens (RvIG) 
(Min. BZK)

16 jaar betrokkene zelf

Verkiezingen Het organiseren van een verkiezing Burgemeester Stembureauleden; 
locatiebeheerders;alle 
kiesgerechtigden

NAW gegevens, 
BSN; bankrekeningnummer; contactgegevens 
(alleen voor mensen die mee helpen in 
organisatie verkiezingen)

Wettelijke verplichting; 
toestemming (bij mensen 
die meehelpen bij 
organisatie). 

Kieswet;Kiesbesluit;Kiesregeling; Belastingdienst; 
stembureauleden; 
drukkerij; kiesgerechtigden 

Bewaren Key2Burgerzaken
van de stembureauleden 
zelf; selectie uit 
Key2Burgerzaken

Kiezerspassen Het behandelen van een aanvraag voor een 
kiezerspas
Hierbij ook: Het behandelen van een aanvraag voor 
een vervangende stempas

College B&W aanvrager NAW gegevens; BSN Wettelijke verplichting Kieswet;Kiesregeling; Aanvrager 3 maand aanvrager zelf

aanvragen verlof uitvaart Het behandelen van een aanvraag voor verlof voor 
uitvaart; verstrekken verlof tot cremeren of begraven 

College B&W Overledene; aangever; 
contactpersoon; 
uitvaartonderneming; arts

Naam, geb, datum, BSN overledene; 
naam en BSN van aangever; 
NAW gegevens contactpersoon; 
datum uitvaart; naam arts; gegevens overlijden 
(tijdstip, locatie; (on)natuurlijke dood)

Wettelijke taak Wet op lijkbezorging uitvaartonderneming bewaren Aangever; 
Key2Burgerzaken

team Communicatie
Advies communicatie

Zie bij het specifiek benoemde proces waarover gecommuniceerd wordt. 

Veelal betreft het hier ondersteuning aan een vakteam of bestuurder. 
Gezien het soort proces zullen hier zelden persoonsgegevens worden verwerkt. 
(anders dan evt. persoonsgegevens van de behandelend ambtenaar). 

Het geven van advies hoe zaken het best 
gecommuniceerd kunnen worden

team veiligheid
Bibob-onderzoeken Het uitvoeren van een Bibob-onderzoek college B&W aanvrager voor een 

activiteit waar bibob 
onderzoek voor nodig is

NAW;BSN; financiële gegevens; KvKnr; 
bankrekeningnummer
Strafrechtelijke veroordelingen en strafbare 
feiten; 

Wettelijke verplichting Wet Bibob; lokale wetgeving 
(beleidsregels Bibob Oldenzaal)

Landelijk bureau Bibob 
(Min. V en J); RIEC

5 jaar aanvrager; 
Belastingkantoor; Min V en 
J; Openbaar Ministerie; 
RIEC; landelijk bureau 
Bibob;

Ondermijning

Zie bij: Bibob-onderzoek 
Signalen misstanden Het behandelen van vragen of meldingen. Deze 

meldingen betreffen signalen, onderbuikgevoelens 
dat iets niet klopt (verschillende vormen van 
criminaliteit, huiselijk geweld end). 

College B&W melder, Degene over wie 
gemeld wordt. 

naw; afhankelijk van melding, meestal ook 
andere gegevens zoals medisch / psychisch 
en/of strafrechtelijk

Wettelijke taak
Taak van algemeen belang

De handhaving van de openbare 
orde ligt bij de burgemeester 
volgens art. 172 van de 
Gemeentewet.
APV meerdere artikelen, 
waaronder hoofdstuk 2.
Ondermijningswet. Beleidsnotitie 
meldpunt ondermijning. 

afhankelijk van casus: 
meestal sociaal domein, 
politie, veiligheidshuis e.a.

2 jaar melder
verder onderzoek
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nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Evenement meldingen

Hieronder vallen onder meer:
een herdenkingsplechtigheid, 
braderie, 
een optocht op de weg, niet zijnde een betoging,
een feest, muziekvoorstelling of wedstrijd op of aan de weg, 
een straatfeest of buurtbarbecue, 
full contact vechtsportwedstrijden of 
gala’s of sportwedstrijden die niet tot amateursportwedstrijden gerekend kunnen 
worden. 

Voor betogingen, kleine evenementen en gelegenheid bieden tot nachtverblijf 
geldt een meldplicht. 

Zie ook APV-vergunningen

Het behandelen van een melding of aanvraag 
vergunning voor een evenement 

College B&W aanvrager; leidinggevende 
van partij die alcohol  
verstrekt (indien van 
toepassing)

Direct betrokkenen 
(meestal niet met naam) 
EHBO-ers; hulpdiensten; 
beveiliging; 
verkeersregelaars; 

NAW en contactgegevens betrokkenen; BSN; 
KvK

Wettelijke verplichting Gemeentewet
;evenemenenbeleid Oldenzaal 

Aanvrager; evt indiener 
zienswijze; administratie 
intern; buitendienst; 
geautoriseerde partijen Life 
event

aanvrager

APV-Vergunningen

Voor de volgende zaken moet een ontheffing worden aangevraagd:
* Straatartiesten
* Terassen en 
* Uitstallingen van reclameborden

Voor de volgende zaken moet een vergunning worden aangevraagd:
* Collectes
*  Grote evenementen (zie onder evenementen)
*  Exploitatie openbare inrichting (Café, Coffeeshop, Horeca) (zie ook: Drank- en 
Horecavergunning)
*  Seksinrichtingen
*  Speelgelegenheden (kansspelen, speelautomaten)
*  Standplaatsen
*  Verkoop van vuurwerk

Zie ook: evenementen meldingen

Het beoordelen / verstrekken of intrekken van een 
vergunning of ontheffing op grond van de algemene 
plaatselijke verordening

College B&W
Burgemeester

Aanvrager
evt. indiener zienswijze

NAW; contactgegevens; BSN; KvK wettelijke taak Gemeentewet; 
evenementenbeleid Oldenzaal 
Algemene plaatselijke 
verordening Oldenzaal

Aanvrager; evt indiener 
zienswijze
politie

1 jaar na vervallen belang  

Handhaving

Dit kan gebeuren op initiatief van de gemeente, of op verzoek van een derde

Het uitvoeren van de handhaving van wet- en 
regelgeving door de gemeente
Het beoordelen van een handhavingsverzoek

College B&W overtreder of betrokkene
Aanvrager verzoek 

NAW gegevens; contactgegevens
evt. KvK

Wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht; Aanvrager; betrokkene; Nadat overtreding is opgeheven 5 
jaar;
Overtreding gedoogd 1 jaar; 
uitgevoerd mbt bodemsanering 
bewaren

Aanvrager;betrokkene

Drank- en horeca vergunning Het beoordelen en verstrekken of intrekken van een 
aanvraag voor een drank- en horecavergunning
Ook het beoordelen van een aanvraag om ontheffing 
t.b.v. paracommerciële instellingen

Burgemeester Aanvrager; vennoten; 
leidinggevenden; zakelijk 
gerelateerden; fiscaal 
partner; verhuurder pand

NAW gegevens (contactgegevens); 
Strafrechtelijke veroordelingen en strafbare 
feiten; 
BSN; KvK; financiële gegevens; 
bankrekeningnummer

Wettelijke verplichting Alcholowet; regeling alcoholwet; 
alcoholbesluit; wet Bibob

 aanvrager; Politie; RIEC 
(regionaal informatie en 
expertisecentrum); 
adminstratie intern

1 jaar Aanvrager; RIEC; politie; 
Geoweb: kadaster

Noodasielzoekerscentra Het uitvoeren van de instelling van een 
noodasielzoekerscentrum 
Het (tijdelijk) opvangen van asielzoekers. 

College B&W (Tijdelijke) bewoners n.a.w.; Wettelijke verplichting Huisvestingswet 2014;   

meldingen brandveilig gebruik en basishulpverlening overige plaatsen Het beoordelen van een gebruiksmelding brandveilig 
gebruik

college b&W Aanvrager NAW; contactgegevens; BSN; KvK Wettelijke verplichting besluit BGBOP Aanvrager 1 jaar Aanvrager

Gehandicaptenparkeerplaats het opstellen van een verkeersbesluit College B&W aanvrager NAW gegevens; BSN; kentekenbewijs; rijbewijs; 
gehandicaptenparkeerkaart 

Wettelijke verplichting Wegenverkeerswet 1994;
Reglement verkeersregels en 
verkeerstekens (RVV 1990);
Besluit administratieve 
bepalingen inzake het 
wegverkeer (BABW);

aanvrager 
gehandicaptenparkeerplaat
s

1 jaar aanvrager; politie; BRP; 
Geoweb; 

Tijdelijke verkeersmaatregelen Het beoordelen van een aanvraag voor een tijdelijke 
verkeersmaatregel

College B&W Aanvrager; bedrijven NAW gegevens; KvK; BSN Wettelijke verplichting Wegenverkeerswet 1994;
Besluit administratieve 
bepalingen inzake het 
wegverkeer (BABW);

1 jaar  

Gebiedsverbod kind oplegging Het uitvoeren van de oplegging van een 
gebiedsverbod aan een ordeverstorend kind

Burgemeester Basispersoonsgegevens;BSN;
Strafrechtelijke veroordelingen en strafbare 
feiten;
Gegevens m.b.t. kind(eren)

Wettelijke verplichting Gemeentewet;
Circulaire Burgemeestersbevel 
twaalfminners, 
artikel 172b Gemeentewet;

5 jaar Registratie;Ketenpartner

Binnentreden woningen Het bevoegd zijn tot het binnentreden in een woning 
zonder toestemming van de bewoner

Burgemeester Basispersoonsgegevens;BSN
feiten die binnentreden noodzaken

Wettelijke verplichting Gemeentewet;Algemene wet op 
het binnentreden;

5 jaar Registratie

Overbrengingsvergunning explosieven voor civiel gebruik Het beoordelen van een aanvraag voor een 
overbrengingsvergunning explosieven voor civiel 
gebruik

College B&W aanvrager NAW gegevens; BSN; KvK; financiele gegevens; 
bankrekeningnummer
Strafrechtelijke veroordelingen en strafbare 
feiten

wettelijke verplichting Wet explosieven voor civiel 
gebruik;

aanvrager; Politie; RIEC 
(regionaal informatie en 
expertisecentrum)

1 jaar aanvrager; RIEC; politie; 
Geoweb: kadaster
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nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

staande houding verdachte het staande houden van een verdachte van een 
strafbaar feit;
tbv vaststellen identiteit
tbv onderzoek ter plaatse

College B&W / burgemeester verdachten van een 
strafbaar feit

naw, strafrechtelijke gegevens (als verdachte), 
BSN
kenteken (incidenteel medische gegevens)
incidenteel foto's (als bewijs). 

wettelijke verplichting Algemeen Plaatselijke 
Verordening, Wet politiegegevens
Alcoholwet, wegenverkeerswet 
en reglement verkeersregels en 
verkeerstekens, vuurwerkbesluit, 
wet op de kansspelen, 
wet algemene bepalingen 
omgevingsrecht

politie, CJIB bewaartermijnen Wpg (1 jaar, 4 jaar 
voor gericht zoeken en 5 jaar 
bewaren)

betrokkenen, 
getuigen

Opmaken proces verbaal verdachte opmaken van proces verbaal n.a.v. staande houding 
of vermoeden strafbaar feit

College B&W / burgemeester verdachten van een 
strafbaar feit
getuigen
slachtoffer

naw, strafrechtelijke gegevens (als verdachte), 
BSN
kenteken (incidenteel medische gegevens)
incidenteel foto's (als bewijs). 

wettelijke verplichting Algemeen Plaatselijke 
Verordening, Wet politiegegevens
Alcoholwet, wegenverkeerswet 
en reglement verkeersregels en 
verkeerstekens, vuurwerkbesluit, 
wet op de kansspelen, 
wet algemene bepalingen 
omgevingsrecht

politie, CJIB, OvJ bewaartermijnen Wpg (1 jaar, 4 jaar 
voor gericht zoeken en 5 jaar 
bewaren)

betrokkenen, 
getuigen, 
slachtoffer

aanhouding en verhoor verdachte aanhouding en verhoor van verdachte n.a.v. 
vermoeden strafbaar feit

College B&W / burgemeester verdachten van een 
strafbaar feit
getuigen
slachtoffer

naw, strafrechtelijke gegevens (als verdachte), 
BSN
kenteken (incidenteel medische gegevens)
incidenteel foto's (als bewijs). 

wettelijke verplichting Algemeen Plaatselijke 
Verordening, Wet politiegegevens

politie, CJIB, OvJ bewaartermijnen Wpg (1 jaar, 4 jaar 
voor gericht zoeken en 5 jaar 
bewaren)

betrokkenen, 
getuigen, 
slachtoffer

Verstrekken of ter beschikking stellen van politiegegevens Het verstrekken of ter beschikking stellen van 
politiegegevens

college B&W / Burgemeester verdachten, getuigen, 
slachtoffers

naw, strafrechtelijke gegevens (als verdachte), 
BSN
kenteken (incidenteel medische gegevens)
incidenteel foto's (als bewijs). 

wettelijke verplichting Algemeen Plaatselijke 
Verordening, Wet politiegegevens

Bij ter beschikking stellen: 
Politie, OvJ
Verstrekken van 
politiegegevens (alleen 
indien wettelijk 
toegestaan): CJIB, Halt, 
OM, Burgemeester, RIEC, 
Samenwerkingsverbanden, 
derden, advocaten, Bibop 
medewerker, 
toezichthouders 

bewaartermijnen Wpg (1 jaar, 4 jaar 
voor gericht zoeken en 5 jaar 
bewaren)

betrokkenen, 
getuigen, 
slachtoffer

Opsporing overtreder Het uitvoeren van het opsporen van een overtreder (vermoedelijke) 
Overtreders

Basispersoonsgegevens;BSN; KvK
evt. inkomensgegevens (bij participatiefraude);
Strafrechtelijke veroordelingen en strafbare 
feiten.

Wettelijke verplichting Besluit buitengewoon 
opsporingsambtenaar;
Beleidsregels Buitengewoon 
Opsporingsambtenaar;

Politie 1 jaar
5 jaar bij 

Registratie;Ketenpartner

Politiegegevens ontvangen het ontvangen van politiegegevens (om eventueel 
een bestuurlijke maatregel te nemen)

Burgemeester Overtreder van strafbaar 
feit; 
Melder
evt. pandeigenaar

NAW gegevens; contactgegevens; BSN; KVK
relevante strafrechtelijke gegevens 
kenteken (waar nodig)

Wettelijke verplichting; 
publiekrechtelijke taak??

Politiewet; 
Wet Politiegegevens; besluit 
politiegegevens
Gemeentewet

overtreder; pandeigenaar Politie
BOA

Politiegegevens 

inzageverzoek
rectificatieverzoek
vernietigingsverzoek
verzoek om verstrekking

 Burgemeester verdachte; betrokkene 
rondom verdachte

NAW; contactgegevens; BSN; KVK
evt. (verdenking van) strafrechtelijke gegevens
RDW gegevens; gegevens kadaster; financien 

Wettelijke verplichting Wet politiegegevens; Besluit 
politiegegevens buitengewoon 
opsporingsambtenaren;
Gemeentewet

5 jaar

Politiegegevens verwerkersovereenkomst

Zie bij: verwerkersovereenkomst 

Het uitvoeren van de opstelling van een 
verwerkersovereenkomst waarbij (ook) 
politiegegevens zijn betrokken

      

Politiegegevens verwerkingsregister mutatie

Zie bij: verwerkersregister

Het verwerken van een mutatie in het 
verwerkingsregister waarbij (ook) politiegegevens zijn 
betrokken

  

Politiegegevens privacy audit intern of extern

Zie bij Onderzoeken en evaluatie uitvoering. 

Het uitvoeren van een interne of externe privacy 
audit politiegegevens

      

werk en inkomen
participatie uitkering aanvraag (Algemene bijstand/IOAW/IOAZ) Het beoordelen/uitvoeren van een aanvraag voor een 

uitkering
college B&W aanvrager(s) NAWgegevens;BSN; Inkomensgegevens; 

vermogengegevens (bij IOAW en IOAZ niet); 
gezins/woonsistuatie;vaste lasten; 
huurcontract; zorgpolis; aanslagbelasting; indien 
van toepassing: medische gegevens; 
echtscheidingsconvenant;

Wettelijke verplichting Participatiewet; Aanvrager; BUA; belasting IOAW 10 jaar (muv beslaglegging 
derden: 5 jaar; bestuurlijke 
boeteoplegging; betalingen; 
incassoprocedures; voorschot: 7 
jaar). IOAZ jaar. Bijstand 10 jaar 
(muv bestuurlijke boeteoplegging: 7 
jaar). 

Aanvrager; SSD; BRP; 
Suwinet; 
inlichtingenbureau

Aanvraag bijdragefonds (minimaregeling) / bijzondere bijstand Het beoordelen van een aanvraag bijdragefonds college B&W aanvrager(s) NAWgegevens;BSN; inkomensgegevens; 
woonsituatie; bewijsstuk sport, cultuur en 
educatie.

gemeentelijke regeling artikel 147 Gemeentewet Aanvrager; BUA 7 jaar bij bijzondere bijstand 
bestuurlijke boeteoplegging en 
bijzondere bijstand voorschot; 10 
jaar bij bijzondere bijstand 
terugvorderingsonderzoek

Aanvrager; BRP
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nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Bijstand rechtmatigheid heronderzoek, zie opmerkingen. Kan misschien 
samengevoegd worden met hierboven

Het uitvoeren van een heronderzoek naar 
rechtmatigheid met betrekking tot de algemene 
bijstand

college B&W aanvrager NAWgegevens;BSN; Inkomensgegevens; 
vermogengegevens (bij IOAW en IOAZ niet); 
gezins/woonsistuatie;vaste lasten; 
huurcontract; zorgpolis; aanslagbelasting; indien 
van toepassing: medische gegevens; 
echtscheidingsconvenant;

Wettelijke verplichting Participatiewet; Aanvrager; BUA; belasting 10 jaar Aanvrager; SSD; BRP; 
Suwinet; 
inlichtingenbureau

Individuele inkomenstoeslag Het beoordelen van een aanvraag voor een 
individuele inkomenstoeslag

college B&W aanvrager NAWgegevens;BSN;Inkomensgegevens;vermoge
ngegevens (bij IOAW en IOAZ niet); 
gezins/woonsistuatie;vaste lasten; 
huurcontract; zorgpolis; aanslagbelasting; indien 
van toepassing: medische gegevens; 
echtscheidingsconvenant;

Wettelijke verplichting Participatiewet; Aanvrager; BUA; belasting ? Aanvrager; SSD; BRP; 
Suwinet; 
inlichtingenbureau

Individuele studietoeslag Het beoordelen van een aanvraag voor een 
individuele studietoeslag

college B&W aanvrager NAWgegevens;BSN; 
inkomensgegevens;vermogengegevens (bij 
IOAW en IOAZ niet); gezins/woonsistuatie;vaste 
lasten; huurcontract; zorgpolis; 
aanslagbelasting; indien van toepassing: 
medische gegevens; echtscheidingsconvenant;

Wettelijke verplichting Participatiewet; Aanvrager; BUA; belasting ?? Aanvrager; SSD; BRP; 
Suwinet; 
inlichtingenbureau

Re-integratie plan van aanpak Het behandelen van het opstellen van een plan van 
aanpak voor een re-integratietraject

college B&W aanvrager NAW; BSN; 
inkomensgegevens;gezins/woonsistuatie; vaste 
lasten; huurcontract; zorgpolis; 
aanslagbelasting; indien van toepassing: 
medische gegevens; echtscheidingsconvenant;

Wettelijke verplichting Participatiewet; Aanvrager; BUA; 
zorgaanbieder/werkgever

5 jaar. Hercontrole 10 jaar; 
declaraties 7 jaar

Aanvrager; SSD; BRP; 
Suwinet; 
inlichtingenbureau

Inburgeringstraject uitvoering/ontzorging Het uitvoeren van het inburgeringstraject College B&W NAW; BSN; 
inkomensgegevens;gezins/woonsistuatie;vaste 
lasten; huurcontract; zorgpolis; 
aanslagbelasting; indien van toepassing: 
medische gegevens; echtscheidingsconvenant;

Wettelijke verplichting Wet inburgering 2021;Regeling 
inburgering 2021;Besluit 
inburgering 2021;

Aanvrager; BUA; belasting? 
;DUO

5 jaar. Bestuurlijke boeteoplegging is 
7 jaar

Aanvrager; SSD; BRP; 
Suwinet; 
inlichtingenbureau

Wet Sociale Werkvoorziening het uitvoeren van de WSW college B&W
Leerplicht ontheffingen Het beoordelen van een aanvraag voor een vrijstelling 

van de leerplicht
College B&W kind; ouders/verzorgers NAW en contactgegevens 

kind/ouders/verzorgers; volledige naam kind; 
geboortedatum kind; BSN; mentale en fysieke 
problemen. Bij onderwijs in buitenland: zie 
opmerkingen

Wettelijke verplichting Leerplichtwet 1969 ouders/verzorgers 19 en 21 jaar? ouders/verzorgers

Verzuimmeldingen Het behandelen van een verzuimmelding college B&W kind; ouders/verzorgers NAW gegevens kind/ouders/verzorgers; 
contactgegevens melder

Leerplichtwet 1969; RMC wet kind; ouders/verzorgers; 
school; externe betrokken 
hulpverleners

bewaartermijnen Wpg (1 jaar, 4 jaar 
voor gericht zoeken en 5 jaar 
bewaren)

DUO; school; ouders; 
externe betrokken 
hulpverlening; jeugd- en 
WMO consulenten

Handhaving in het kader van de leerplicht Het uitvoeren van handhaving van verzuim in kader 
van de leerplichtwet

College B&W verdachte (kind; 
ouders/verzorgers)

contactgegevens verdachte; BSN; naam school, 
betrokken hulpverlening

Wettelijke verplichting Leerplicht wet 1969 Openbare ministerie; 
Stichting HALT; 

bewaartermijnen Wpg (1 jaar, 4 jaar 
voor gericht zoeken en 5 jaar 
bewaren)

school; DUO; hulpverlening

Onderzoek / verhoor in het kader van de leerplicht het onderzoeken van een verzuimmelding van een 
leerplichtige
en het verhoor van een leerplichtige

college B&W verdachte (kind; 
ouders/verzorgers)

contactgegevens verdachte; BSN; naam school, 
betrokken hulpverlening
Incidenteel bijzondere persoonsgegevens indien 
relevant voor verzuim

Wettelijke verplichting Leerplichtwet 1969; Wet politie 
gegevens; besluit politie gegevens

Openbare ministerie; 
Stichting HALT; 
evt. Veilig thuis, Raad voor 
de Kinderbescherming

bewaartermijnen Wpg (1 jaar, 4 jaar 
voor gericht zoeken en 5 jaar 
bewaren)

School en leerplichtige, 
wettelijke 
vertegenwoordiger 
leerplichtige

Opstellen proces verbaal in het kader van de leerplicht college B&W verdachte (kind; 
ouders/verzorgers)

contactgegevens verdachte; BSN; naam school, 
betrokken hulpverlening
Incidenteel bijzondere persoonsgegevens indien 
relevant voor verzuim

Wettelijke verplichting Leerplichtwet 1969; Wet politie 
gegevens; besluit politie gegevens

Openbare ministerie; 
Stichting HALT; 
evt. Veilig thuis, Raad voor 
de Kinderbescherming

bewaartermijnen Wpg (1 jaar, 4 jaar 
voor gericht zoeken en 5 jaar 
bewaren)

School en leerplichtige, 
wettelijke 
vertegenwoordiger 
leerplichtige

RMC meldingen (regionale meld- en coördinatiefunctie voortijdig schoolverlaten) Het in behandeling van een RMC melding College B&W jongere (18+) NAW gegevens jongere ; geboortedatum; BSN; 
contactgegevens school; reden van uitschrijving

Wettelijke verplichting RMC wet?? Klopt niet volgens site 
Ingrado. Wel de wet: wet 
houdende regels inzake de RMC; 
Wet op het voortgezet Onderwijs; 
Wet op de expertise centra; Wet 
op de Educatie en 
Beroepsonderwijs

jongere (18+) bewaartermijnen Wpg (1 jaar, 4 jaar 
voor gericht zoeken en 5 jaar 
bewaren)

School en leerplichtige, 
wettelijke 
vertegenwoordiger 
leerplichtige

Jaarverslag leerplicht ht opsatellen van het jaarverslag van leerplicht College B&W samenwerkingspartners Wettelijke verplichting leerplichtwet 1969 samenwerkingspartners ? eigen gegevens/systemen
Leerlingenvervoer Het beoordelen van een aanvraag voor 

leerlingenvervoer
College B&W aanvrager; leerling; NAW; BSN; inkomensgegevens;Religieuze of 

levensbeschouwelijke 
overtuiging;Gezondheid;Gegevens m.b.t. 
kind(eren); school(afstand) 

Algemeen belang Wet op het primair 
onderwijs;Wet op het voortgezet 
onderwijs;Wet op de 
expertisecentra;gemeentewet 
art. 149

aanvrager; afd. financiën; 
taxi-bedrijf

10 jaar Aanvrager; Carel

team jeugd
Melding jeugdhulpvraag het behandelen van een melding van een 

jeugdhulpvraag van een jeugdige en/of zijn ouders.
Al dan niet spoedeisend

College B&W jeugdige/gezaghebbende 
ouders

Van melder: naam, tel.nr en relatie tot 
hulpvrager. 
Van jeugdige: NAW gegevens; BSN; 
Gezondheid;GI maatregel; huisarts; school; 
gezinssituatie; gegevens m.b.t. kind(eren); 
strafrechtelijke veroordeling/ strafbare feiten

Wettelijke verplichting Jeugdwet;Besluit Jeugdwet; 
Algemene wet bestuursrecht

Jeugdhulpaanbieder; 
huisarts; CJG. Bij 
crisis/spoed: VTT; politie; 
Raad voor de 
Kinderbescherming; 
taxicentrale (bij vervoer)

20 jaar melder; aanvrager, 
Suite4sociaal domein (SSD); 
GBA; E-suite
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nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Tegemoetkomingen kinderopvang Het beoordelen van een aanvraag voor een 
tegemoetkoming voor (sociaal medische) 
kinderopvang

college B&w gezaghebbende ouders NAWgegevens;BSN; Gezondheid; 
Gegevens m.b.t. kind(eren)

Wettelijke verplichting Regeling Sociaal Medische 
Kinderopvang gemeente 
Oldenzaal

Belastingen 10 jaar Aanvrager

Ontwikkeling en ondersteuning 
Bijstandsverlening zelfstandigen behandeling van een aanvraag of beëindiging van een 

uitkering voor zelfstandigen
college B&W zelfstandigen die uitkering 

aanvragen
naw, kvk, BSN,
financiele gegevens
waar nodig: medische gegevens. 

wettelijke verplichting Besluit bijstandverlening 
zelfstandigen 2004;

BBZ betalingen: 7 jaar  

Schuldhulpverlening Het behandelen van een aanvraag 
schuldhulpverlening

Hierbij ook: het behandelen van een melding 
betalingsachterstand in het kader van 
vroegsignalering schuldhulpverlening

college B&W mensen die schulden 
hebben en hulp zoeken.

Voor vroegsignalering: 
zorgverzekeraar, 
woningcoöperatie, 
waterleidingbedrijf, 
energieleverancier, 
particuliere 
woningverhuurder

naw, BSN, financiële gegevens

Voor vroegsignalering: NAW gegevens; hoogte 
van de achterstand

Wettelijke verplichting Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening;Besluit 
gemeentelijke 
schuldhulpverlening;

Zorgverzekeraar;Woningco
rporatie;Waterleidingbedrij
f;Energieleverancier;Particu
liere woningverhuurder

5 jaar

Voor meldingen: 6 maanden

Voor meldingen: 
Zorgverzekeraar;Woningco
rporatie;Waterleidingbedrij
f;Energieleverancier;Particu
liere woningverhuurder

bewegingsonderwijs bekostiging Het bekostigen van de salariskosten vakleerkrachten college B&W; Raad scholen naam school; bankrekeningnummer; naam 
bestuurder; naam leerkracht

overeenkomst nvt, bestuurlijke keuze niet 7 jaar school

huisvesting onderwijs Het bekostigen van (ver)nieuwbouw van scholen College B&W/ Raad Scholen naam school; naam + contactgegevens 
bestuurder; bankrekeningnummer

Wet op het primair 
onderwijs;Wet op voortgezet 
onderwijs 

Bestuurder school ? Scholen; intern/collega's

Subsidie vaststelling/verlening het beoordelen van een aanvraag, verlenen en 
vaststellen van een subsidie aan een 
maatschappelijke partner

college B&W maatschappelijke partner 
die de aanvraag doet

naam bedrijf; KvK; adres; contactgegevens; 
bankrekeningnummer; financiële begroting; 
benodigde bedrag; reden van aanvraag

wettelijke verplichting Algemen Wet betuursrecht; 
Algemene subsidie verordening 
(ASV); subsidieverordening

aanvrager zelf 7 jaar aanvrager zelf; Digid; E-
herkenning

Kinderopvang / gastouderbureau / BSO registratie/toezicht
Hier ook inschrijvingen gastouders

Het beoordelen van de inschrijving van een 
kinderopvang / gastouderbureau of buitenschoolse 
opvang (BSO) in het Landelijk Register Kinderopvang 
(LRK)
Het beoordelen van een inschrijving als gastouder

College B&W Partijen die zich inschrijven 
of mutaties doorgeven
gastouders die zich 
inschrijven

 Wettelijke verplichting Wet kinderopvang Gemeente Hengelo 
verwerkt deze 
inschrijvingen en mutaties

Toezicht 5 jaar. Registratie 10 jaar aanvrager

Peutermonitor VVE het monitoren van VVE geindiceerde peuters (2,5 tot 
4 jr) 

College B&W VVE-geindiceerde peuters 
(2,5 tot 4 jaar) 

NAW; BSN; inkomensgegevens?? wettelijke verplichting Wet op Primair omderwijs?? 
Besluit basisvoorwaarden 
kwaliteit voorschoolse educatie

nvt 7 jaar GGD; kinderopvang

team zorg
Gehandicaptenparkeerkaarten Het beoordelen van een aanvraag voor een 

gehandicaptenparkeerkaart
College B&W aanvrager NAW gegevens;BSN;medische gegevens Wettelijke verplichting Regeling 

gehandicaptenparkeerkaart
arts; publieke zaken; WMO 
consulenten

1 jaar aanvrager; arts
evt. keuringarts

WMO melding (spoed)ondersteuningsvraag Het behandelen van een melding van een (spoed) 
ondersteuningsvraag

College B&W NAWgegevens;BSN;Gezondheid; sociaal 
netwerk;huishouden; woonsituatie; evt 
strafrechtelijke veroordelingen/strafbare feiten

Wettelijke verplichting Wet maatschappelijke 
ondersteuning 2015; 
Uitvoeringsbesluit WMO 2015

aanvrager; externe 
hulpverleners;inlichtingenb
ureau;medisch adviseur; 
taxicentrale (bij vervoer)

15 jaar met uitzondering van 
aanvraag maaltijdvoorziening: 5 jaar

SSD; GBA; E-suite

Aanvraag verhuisurgentie bij WBO (woningbouwvereniging Oldenzaal) advies geven aan burger voor verhuisurgentie WBO aanvrager NAWgegevens; woonsituatie; medische 
gegevens, huishouding

nvt nvt aanvrager aanvrager; BRP; SSD; E-
suite; 

sociaal plein
Integrale toegang sociaal domein vraagverheldering en doorgeleiding naar de juiste 

ondersteuning op het gebied van sociaal domein (zowel 
binnen de gemeente als elders)

College B&W melder
betrokkenen

naw, financiele gegevens, medische gegevens, 
strafrechtelijke gegevens, 
e.e.a. voor zover relevant voor de hulpvraag

wettelijke taak
toestemming

WMO, Jeugdwet, Participatiewet, 
Schuldhulpverleningswet

vakteam, externe 
hulpverleners (alleen met 
toestemming betrokkene)

1 jaar.  Van betrokkene zelf of van 
melder

team buitenbeheer
Aanvraag graf;
Verlengingen en/of overschrijvingen van grafrechten

Het uitvoeren en behandelen van een aanvraag, het 
overschrijven en/of verlenging van het 
lijkbezorgingsrecht

College B&W de overledene; 
rechthebbende; 
belanghebbende; 
uitvaartverzorging

NAW + contactgegevens;BSN; KvK Wettelijke verplichting Wet op de lijkbezorging
Gemeentelijke 
begraafplaatsverordening

GBT (Gemeentelijk 
belasting kantoor Twente)
aanvrager/rechthebbende 
(nabestaande)

grafrecht, grafakte, correspondentie 
van grafrechten 7 jaar na 
beeindiging grafrecht vernietigen 
(papier) Digitaal bewaren!

Uitvaartverzorging; 
rechthebbende 
(nabestaande); BRP

Asbussen plaatsingsvergunningen Het beoordelen van een aanvraag voor een 
vergunning voor plaatsing van een asbus

College B&W overledene; 
rechthebbende

NAW; contactgegevens; BSN Wettelijke verplichting Wet op de lijkbezorging Rechthebbende 1 jaar Rechthebbende; BRP

Begraven of cremeren van gemeentewege Het uitvoeren van een begrafenis of crematie van 
gemeentewege

Burgemeester uitvaartondernemer; 
overledene

NAW gegevens; geboortedatum; 
geboorteplaats; overlijdingsdatum; 
contactgegevens nabestaanden

Wettelijke verplichting Wet op de lijkbezorging Crematorium; DELA; 
nabestaanden; 
burgerzaken

5 jaar Uitvaartondernemer; 
politie

Opgraven en herbegraven stoffelijke overschotten Het beoordelen van een aanvraag voor op- en 
herbegraving van een stoffelijk overschot

College B&W de overledene; 
rechthebbende; 
belanghebbende; 
uitvaartverzorging

NAW + contactgegevens;BSN; KvK Wettelijke verplichting Wet op de lijkbezorging GBT (Gemeentelijk 
belasting kantoor Twente)

1 jaar Uitvaartverzorging; 
rechthebbende; BRP

Graf ruiming Het uitvoeren van het ruimen van een graf College B&W de overledene; 
rechthebbende; 
belanghebbende; 

NAW + contactgegevens; BSN Wettelijke verplichting Wet op de lijkbezorging; GBT (Gemeentelijk 
belasting kantoor Twente)

5 jaar Rechthebbende; 
belanghebbende; BRP

Bijzondere begraafplaats toestemmingen Het beoordelen van een verzoek om toestemming 
voor de aanleg of uitbreiding van een bijzondere 
begraafplaats

College B&W Basispersoonsgegevens;Burgerservicenummer Wettelijke verplichting Wet op de lijkbezorging;   

Grafbedekkingvergunningen Het beoordelen van een aanvraag voor een 
vergunning voor grafbedekking

College B&W overledene; 
rechthebbende

NAW + contactgegevens; BSN Wettelijke verplichting Wet op de lijkbezorging; GBT (Gemeentelijk 
belasting kantoor Twente)

1 jaar Rechthebbende; BRP

Openbare ruimtemeldingen Het behandelen van een melding openbare ruimte College B&W melder NAW+contactgegevens Algemeen belang ? Melder; externe 
uitvoerders

5 jaar melder
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nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

begraafplaatsen; Aanleg, beheer en onderhoud Het uitvoeren van het beheer en onderhoud van een 
begraafplaats

college B&W nvt beheer en onderhoud 5 jaar

Gemeentelijk groen; Aanleg, beheer en onderhoud Het uitvoeren van de aanleg of reconstructie van 
gemeentelijk groen

college B&W nvt  Aanleg 10 jaar; beheer en 
onderhoud 5 jaar

Speeltuinen; Aanleg, beheer en onderhoud Het uitvoeren van het aanleg, beheer, onderhoud van 
een speeltuin

College B&W nvt
soms speeltuin bij scholen

NAW contactpersonen school; 
bankrekeningnummer; bedrag

Bij scholen: Overeenkomst Warenwetbesluit attractie- en 
speeltoestellen;Nadere regels 
attractie- en speeltoestellen;

contactpersonen school Aanleg 10 jaar; beheer en 
onderhoud 5 jaar

Scholen

Asbezorging het uitvoeren van asbezorgingen college B&W overledene; 
rechthebbende

geb. datum overledene; sterfdatum; NAW 
rechthebbende en contactgegevens; 

wettelijke taak Wet op de lijkbezorging; 
verordening gemeente 
Oldenzaal?

GBT 1 jaar rechthebbende; 
opdrachtgever

Aanvraag ontheffing asverstrooiing Het behandelen van een aanvraag voor een 
ontheffing op het verbod as te verstrooien

College B&W Overledenen; 
rechthebbende

Basispersoonsgegevens;Burgerservicenummer Algemeen belang 1 jaar aanvrager

Milieuklachtenregistraties Het behandelen van een milieuklacht melding College B&W melder
indien van toepassing: 
persoon of bedrijf over wie 
melding gaat

Basispersoonsgegevens;Burgerservicenummer Wettelijke verplichting Wet milieubeheer;Wet 
bodembescherming;Wet 
geluidhinder;

5 jaar melder

Woningontruiming Het opslaan van spullen bij een woningontuiming college B&W bewoners van wie de 
woning wordt ontruimd. 

N.A.W.
evt. verblijfgegegevens / contactpersoon

wettelijke taak artikel 556 lid 3 Wetboek van 
Burgerlijke Rechtsvordering
Artikel 5:29 AWB

betrokken bewoner 5 jaar aanvrager ontruiming; 
rechtbank

team Realisatie
Milieu-belastende activiteiten (omgevingswet) Het beoordelen van een aanvraag voor een 

omgevingsvergunning wat betreft een 
milieubelastende activiteit

Hierbij ook:  
Het behandelen van het opstellen van een 
milieueffectrapport voor een plan of een programma 
in het kader van de Omgevingswet
Het beoordelen van een milieueffectrapport in het 
kader van de Omgevingswet
Het beoordelen van de plicht om een project-
milieueffectrapport (MER) op te stellen voor een 
voorgenomen project in het kader van de 
Omgevingswet

NAW; evt. emailadres en/of telefoonnummer
indien andere locatie betreft: gegevens locatie

Wettelijke verplichting Omgevingswet; 
Omgevingsbesluit; 
Omgevingsregeling; 
Besluit kwaliteit leefomgeving; 
Besluit activiteiten leefomgeving;
Voor Milieu-Effect Rapportage: 
;EU-Richtlĳn 2001/42/EG; EU-
Richtlijn 2011/92/EU;

Gedeputeerde Staten; 
Ministerie van 
Economische Zaken, 
Landbouw en Innovatie; 
Ministerie van 
Infrastructuur & Milieu; 
Ministerie van Landbouw, 
Natuur en Voedselkwaliteit

Bewaren  

Geo-informatie en landmeten het inrichten en beheren van de applicaties t.b.v. 
geografische informatie. 
Hierbij ondermeer: 
BAG (Basisadministratie Adressen en Gebouwen)
Het behandelen van BAG-terugmeldingen. 

College B&W naw, kadastrale gegevens Wettelijke verplichting Wet basisregistraties adressen 
en gebouwen;Besluit 
basisregistraties adressen en 
gebouwen;Regeling 
basisregistraties adressen en 
gebouwen;

Rijksdienst voor 
Identiteitsgegevens 
(RvIG) (Min. BZK)

bewaren

Straatmeubelair / straatverlichting  / kunstobjecten in openbare ruimte Het uitvoeren van de aanleg of reconstructie van 
straatmeuibilair of van straatverlichting
Het uitvoeren van de aanleg of reconstructie van een 
civieltechnisch kunstwerk
Het uitvoeren van het verlenen van een opdracht 
voor een cultureel kunstobject in de openbare ruimte

College B&W aannemer 
kunstenaar

naw, contactgegevens: KvK nummer; 
accountverklaring; Bibob verklaring 

Overeenkomst Wegenwet;
waterwet
regeling kunst

Aanleg 10 jaar; beheer en 
onderhoud 5 jaar
Kunst: bewaren; beheer en 
onderhoud 5 jaar

Bibob verklaring van 
Rechtbank. Navragen bij 
susan Arnink

Sportaccommodaties Het uitvoeren van de aanleg of reconstructie van een 
sportaccommodatie

College B&W aannemer naw; contactgegevens: KvK nummer; 
accountverklaring; Bibob verklaring 

Overeenkomst Aanleg bewaren; beheer en 
onderhoud 5 jaar

Bibob verklaring

Gemeentelijke panden gebruik. 

Hierbij ook: verhuur / ingebruikgeving van gemeentelijke sportaccommodaties

Het beoordelen van een aanvraag voor het gebruik 
van een (deel van een) gemeentelijk pand
Het uitvoeren van de verhuur of ingebruikgeving van 
gemeentelijke sportaccommodaties

College B&W sportvereniging; aanvrager NAW; contactgegevens; bankrek.nr. Overeenkomst Burgerlijk Wetboek Boek 7A, 
Bijzondere overeenkomsten;

10 jaar

huisvesting onderwijs 

Zie bij huisvesting onderwijs (team Ontwikkeling en Ondersteuning) 

Het bekostigen van (ver)nieuwbouw van scholen

Schoolgebouwen 
ingebruikname en beëindiging gebruik

Het verwerken van een ingebruikname en 
beëindiging van het gebruik van een schoolgebouw

College B&W Scholen naam school; naam + contactgegevens 
bestuurder

Wet op het primair 
onderwijs;Wet op het voortgezet 
onderwijs 

Bestuurder school 10 jaar Scholen

gemeentelijk eigendom (Gebouwen) Het uitvoeren van het beheer en onderhoud van een 
gemeentelijk pand

College B&W aannemer NAW; contactgegevens: KvK nummer; 
accountverklaring; Bibob verklaring 

Overeenkomst Beheer en onderhoud 5 jaar

Rioolstelsels Aanleg, het beheer, de aanpassing en het onderhoud 
van het rioolstelsel

College B&W aannemer NAW; contactgegevens: KvK nummer; 
accountverklaring; Bibob verklaring 

Overeenkomst Aanleg bewaren; 
beheer en onderhoud 5 jaar

Wegen Het uitvoeren van de aanleg, onderhoud of 
reconstructie van een weg

College B&W aannemer NAW; contactgegevens: KvK nummer; 
accountverklaring; Bibob verklaring 

Overeenkomst Aanleg bewaren; 
beheer en onderhoud 5 jaar

Vrachtauto's 
ontheffing afwijkende route 
ontheffing laden en lossen

Het beoordelen van een aanvraag voor een 
ontheffing voor een afwijkende route voor een 
vrachtauto
Het beoordelen van een aanvraag voor een 
ontheffing voor het laden en lossen van een 
vrachtauto

College B&W Transportbedrijf kenteken, naw aanvrager (veelal bedrijf) Algemeen belang 1 jaar RDW
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nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Roerend goed (gebouwen) 
aan- en verkoop

Het uitvoeren van de aankoop en verkoop van een 
roerend goed

College B&W Notaris NAW;Burgerservicenummer; KvK-nr
bankrek.nr

Overeenkomst Burgerlijk Wetboek Boek 7, 
Bijzondere overeenkomsten;

Bewaren

Mantelbuis- en kabelvergunningen Het beoordelen van een aanvraag voor een 
vergunning voor het aanleggen, beheren en 
onderhouden van een kabel of leiding

College B&W aannemer naw, kvk Algemeen belang Telecommunicatiewet; Regeling 
schriftelijke kennisgeving aanleg 
kabels;

1 jaar  

Verkeerstellingen Het uitvoeren van een verkeerstelling  10 jaar
Nummeraanduiding Het toekennen, wijzigen of laten vervallen van een 

nummeraanduiding
College B&W Wettelijke verplichting Gemeentewet;Wet 

basisregistraties adressen en 
gebouwen;

Bewaren

Team ontwikkeling

Omgevingsvergunning

Het behandelen / beoordelen van een:
- adviesverzoek 
- aanvraag
- gedoogverzoek
- instemmingsverzoek
- melding

Of het uitvoeren van toezicht

Het behandelen van een aanvraag of melding voor 
een omgevingsvergunning.

Hierbij ook:
Het behandelen van een verzoek tot een 
omgevingsoverleg
Het beoordelen van een aanvraag wat betreft een 
technische bouwactiviteit (=onderdeel van gehele 
omgevingsvergunning). 
Het beoordelen van een aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat betreft een 
omgevingsplanactiviteit (= onderdeel van gehele 
omgevingsvergunning). 
het beoordelen van een brandveiligheidsinstallatie 
(i.h.k.v. een omgevingsvergunning)
het beoordelen van een aanvraag 
omgevingsvergunning wat betreft een 
ontgrondingsactiviteit
het beoordelen van een aanvraag 
omgevingsvergunning t.b.v. rijksmonument 
Het beoordelen van een aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat betreft een 
beperkingengebiedactiviteit
Het behandelen van een melding van een activiteit in 
het kader van de Omgevingswet
Het beoordelen van een aanvraag voor een 
maatwerkvoorschrift

of het uitvoeren van toezicht op de realisatie van een 
activiteit waar vergunning voor is verleend. 
het uitvoeren van een controle op de naleving van 
wet- en regelgeving.

College B&W (toekomstige) inwoners of 
bedrijven 

naw aanvrager;Burgerservicenummer, KvK-nr
evt. adres locatie (indien afwijkend)
kadastrale gegevens
tel.nr.  Email. 
Evt. financiele gegevens bij Bibop toets (zie dat 
specifieke proces)

niet publiceerbare gegevens

Wettelijke verplichting Omgevingswet;Omgevingsbesluit;
Bouwbesluit 2012; Regeling 
Bouwbesluit 2012; WABO (Wet 
algemene bepalingen 
omgevingsrecht);
Besluit omgevingsrecht; Regeling 
omgevingsrecht;
Besluit kwaliteit leefomgeving; 
Besluit activiteiten leefomgeving;
Woningwet;Besluit bouwwerken 
leefomgeving; Omgevingswet

Voor een 
beperkingengebiedactivitei
t: Gedeputeerde Staten; 
Ministerie van 
Infrastructuur & Milieu; 
Ministerie van Defensie 
(Def); Vervoersregio
Commissie 
omgevingskwaliteit
ODT in geval van Milieu,
Veiligheidsregio Twente en 
Oversticht (elstand)
LV Omgevingsloket
GBTwente: voor leges. 

Bewaren

Vooroverleg: 5 jaar.
instemming ander bevoegd gezag: 5 
jaar
verzoek omgevingsoverleg: 10 jaar
beoordeling 
brandveiligheidsinstallatie: 1 jaar
conceptaanvraag: 10 jaar
een beperkingengebiedactiviteit: 5 
jaar
Ontgrondingsactiviteit: 1 jaar
controle op de naleving van wet- en 
regelgeving: 5 jaar
Het behandelen van een 
incidentmelding: 5 jaar
opleggen van een 
gedoogplichtbeschikking: 5 jaar

WKPB beheer Het verwerken van een mutatie in de Basisregistratie 
Kadaster-Publiekrechtelijke Beperkingen (BRK-PB) op 
grond van de Wkpb

College B&W
Burgemeester (bij 
bestuursdwang)

betrokken bewoners gerelateerd aan BAG,
Pand-id, gerelateerd aan BGT en aan kadaster. 
adresgegevens

wetgeving Wet kenbaarheid 
publiekrechtelijke beperkingen 
onroerende 
zaken;Aanwijzingsbesluit Wet 
kenbaarheid publiekrechtelijke 
beperkingen;Regeling 
kenbaarheid publiekrechtelijke 
beperkingen;

LV BRK-PB (basisreg 
kadaster, publiekrechtelijke 
beperkingen)

?, 1 jaar
soms geldigheidstermijn aan 
verbonden. 

juridische afdeling, mieke 
Kolkman, 
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nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Omgevingsplannen Het opstellen, wijzigen of intrekken van een 
omgevingsplan

Hierbij ook: 
Het opstellen van voorbereidingsbesluiten
Het beoordelen van de aanvraag van een ontheffing 
van een instructieregel voor het omgevingsplan
Het beoordelen van een verzoek om 
nadeelcompensatie of planschade
het behandelen van een verzoek om 
omgevingsoverleg
Het uitvoeren van de wijziging van een 
omgevingsplan voor een project van publiek belang
Het uitvoeren van de opstelling van een 
voorbereidingsbesluit voor een locatie van het 
omgevingsplan
Het uitvoeren van de opstelling van een 
omgevingsprogramma met programmatische aanpak
Het uitvoeren van de aanvraag van een ontheffing 
van een instructieregel voor het omgevingsplan bij 
een derde
Het beoordelen van een principeverzoek voor een 
bestemmingsplanwijziging
Het uitvoeren van de opstelling van een wijziging of 
uitwerking van een bestemmingsplan

Raad
college bevoegd voor ter 
inzage legging. 
Incidenteel bevoegd college

Bij omgevingsoverleg: 
Brandweer 
(veiligheidsregio);Omgevin
gsdienst;Gedeputeerde 
Staten;Waterschap;Ministe
rie van Binnenlandse 
Zaken;Ministerie van 
Economische Zaken, 
Landbouw en 
Innovatie;Ministerie van 
Infrastructuur & 
Milieu;Ministerie van 
Onderwijs, Cultuur en 
Wetenschappen;Ministerie 
van Landbouw, Natuur en 
Voedselkwaliteit;Ministerie 
van Defensie (Def), 
initiatiefnemer (burger).

bij vragen, inspraak, zienswijzen end: naw; evet 
mailadres en/of telefoonnr. 
Bij planschade: ook bankrek.nr. 

Adresgebonden informatie. Kadastrale 
gegevens.

wettelijke verplichting Omgevingswet;Omgevingsbesluit; 
Omgevingsregeling
Voor nadeelcompensatie: 
Algemene wet bestuursrecht;Wet 
ruimtelijke ordening; Besluit 
ruimtelijke ordening;
Huisvestingswet 2014;

DSO (LV). 
Www.ruimtelijkeplannen.nl 

bewaren
zienswijzen, end ….
Nadeelcompensatie: 7 jaar
omgevingsoverleg 10 jaar
voorbereidingsbesluit opstelling: 30 
maanden
ontheffing instructieregel: 1 jaar
principeverzoek 
bestemmingsplanwijziging: 10 jaar

bestemmingsplannen, 
kadaster, betrokkene(n).
Openbare bronnen (loket 
leefomgeving / 
basiskaarten). Archief

Crematorium

zie: omgevingsvergunning

Het beoordelen van een aanvraag voor een 
vergunning voor het vestigen of wijzigen van een 
bijzonder crematorium

     

Monumentenaanwijzingen Het beoordelen van een aanvraag tot aanwijzing van 
een monument

college B&W belanghebbenden 
(eigenaar of stichtingen die 
belangen behartigen, 
monumentenraad)

Basispersoonsgegevens;kadastrale gegevens. Wettelijke verplichting Erfgoedwet; erfgoedverordening 
2010 (m.i.v. 1-1-2024: 
erfgoedverordening 2022)

kadastrale rechthebbenden
monumentenraad
Oversticht (tbv uitvoeren 
onderzoek). 

Bewaren aanvrager 
KvK (bij bedrijfsgegevens), 
Geoweb - Kadaster

Woningbouwprogrammeringen Het opstellen en uitvoeren van een 
woningbouwprogrammering
(waar we in Oldenzaal de nieuwbouwwoningen gaan 
plannen). 

College B&W nvt. nvt.
Geen persoonsgegevens

wettelijke verplichting Wet ruimtelijke ordening; Bewaren

Startersleningen Het behandelen van een aanvraag voor een 
starterslening

College B&W Toekomstige starters, die 
aanvraag indienen. 
Wij wijzen toe. SVN voert 
uit. 

Basispersoonsgegevens;Burgerservicenummer;I
nkomensgegevens

Algemeen belang / 
overeenkomst. 

Burgerlijk Wetboek Boek 7, 
Bijzondere overeenkomsten;

Stimuleringsfonds 
Volkshuisvesting 
Nederlandse Gemeenten 
(SVn)

7 jaar Afzender;Registratie

Voorkeursrecht gemeente vestiging  Het behandelen van de vestiging van een 
gemeentelijk voorkeursrecht op een onroerende zaak
Het aankopen van een onroerende zaak waar een 
gemeentelijk voorkeursrecht op is gevestigd
Het behandelen van een melding van de verkoop van 
een onroerende zaak waar een gemeentelijk 
voorkeursrecht op is gevestigd

College B&W / Raad Kadaster, Betrokkenen Basispersoonsgegevens Wettelijke verplichting Omgevingswet
aankoop: Burgerlijk Wetboek 
Boek 7, Bijzondere 
overeenkomsten;

notaris aan- of verkoop: bewaren

besluit voorkeursrecht moet 
periodiek bestendigd worden

Afzender;Kadaster

flora- en fauna-activiteit (Omgevingswet)

Proces wordt uitgevoerd door OmgevingsDienst Twente

Het beoordelen van een aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat betreft een flora- en fauna-
activiteit
Hierbij ook: Het beoordelen van een aanvraag voor 
een omgevingsvergunning wat betreft een Natura 
2000-activiteit

       

Aankoop, verkoop, huur of verhuur, ingebruikgeven, pachten, verpachten of 
erfpacht van gemeentelijk onroerende zaak. 

Het behandelen van een aanvraag of melding voor:

Hierbij ook:
Het opstellen en beëindigen van een 
verhuurovereenkomst voor een gemeentelijk pand of 
grond
Het uitvoeren van een grondaankoop of 
grondverkoop door de gemeente
Het uitvoeren van de aankoop of verkoop van een 
gemeentelijk pand
Het beoordelen van een aanvraag tot ingebruikgeving 
van gemeentelijke gronden
Het beoordelen van een aanvraag voor het pachten 
of verpachten van gemeentelijke grond (incl. 
erfpacht)
Het beoordelen van de aanvraag voor de (ver)koop of 
(ver)huur of ingebruikgeving van een groenstrook

college B&W (ver)koper, (ver)huurder, 
ingebruiknemer, pachter

NAW; evt. telefoonnr. Evt. mailadres
bankrek.nr
bij bedrijven: KvK-inschrijving

Overeenkomst Burgerlijk Wetboek Boek 7, 
Bijzondere overeenkomsten;

Notaris
Bij pacht: pacht en 
grondkamer

Koop en verkoop: bewaren

Huur en verhuur, ingebruikgeving, 
pacht 10 jaar

Afzender;Registratie
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nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Bouwgronduitgiften/inschrijvingen Het behandelen van het uitgeven van bouwgrond of 
een nieuwbouwwoning

College B&W mensen die zichzelf 
inschrijven

Basispersoonsgegevens;tel.nr, geboortedatum, 
emailadres, Burgerservicenummer
inloggen via DigiD, 

Overeenkomst Burgerlijk Wetboek Boek 7, 
Bijzondere overeenkomsten;

Notaris (bij daadwerkelijke 
koopovereenkomst)

Uitgifgten bewaren; inschrijvingen 
onbeperkt geldig, tot mensen zich 
zelf uitschrijven (of niet meer 
voldoen aan inschrijfcriteria)

Afzender;Registratie

Recht van opstal vestigingen Het behandelen van een verzoek voor het vestigen 
van een recht van opstal

college B&W nutsbedrijven, andere 
overheid

Basispersoonsgegevens;geboortedatum en 
geboorteplaats. (gewoonte?)
nutsbedrijf end.: uittreksel KvK, naw Bedrijf

Wettelijke verplichting Burgerlijk Wetboek Boek 5, 
Zakelijke rechten;

Notaris
degenen metg wie contract 
gesloten wordt 

10 jaar nutsbedrijf, 
Kadaster, GBA

Recht van overpad vestigingen Het behandelen van een verzoek voor het vestigen 
van een recht van overpad

college B&W particulieren en bedrijven 
die overpad wensen, of 
moeten verlenen

Basispersoonsgegevens; van vragende en 
verlenende partij. 

Wettelijke verplichting Burgerlijk Wetboek Boek 5, 
Zakelijke rechten;

Notaris 10 jaar Afzender;Registratie
Kadaster, GBA

Verhuur leegstaande woning vergunningen Het behandelen van een aanvraag voor een 
vergunning voor de verhuur van een leegstaande 
woning of gebouw

College B&W Aanvragers / eigenaren (of 
gemachtigden)

Basispersoonsgegevens;Burgerservicenummer, 
KVK
naw huurders 

Wettelijke verplichting Leegstandwet; aanvrager   of gemachtigde 5 jaar Afzender;Registratie

Sloopmeldingen Het beoordelen van een sloopmelding College B&W eigenaar pand (burger of 
bedrijf)

Basispersoonsgegevens;Burgerservicenummer; 
KvK-nr;
kadastrale gegevens 

Wettelijke verplichting Bouwbesluit 
2012;Asbestverwijderingsbesluit;

aanvrager (evt. 
gemachtigde)
per kwartaal: GBTwente
ODT adviseert

Bewaren aanvrager 

Anterieure grondexploitatieovereenkomst opstelling Het uitvoeren van de opstelling van een anterieure 
grondexploitatieovereenkomst in het kader van de 
Wro. 

Voorfase in exploitatie-overeenkomst. 

College B&W particulieren, bedrijven en 
project-ontwikkelaars. 

Basispersoonsgegevens
geboortedatum, geboorteplaats,
Bij bedrijven KVK: naw tekeningsbevoegde

Wettelijke verplichting Wet ruimtelijke ordening; bij grondoverdracht: 
notaris, anders niet. 

10 jaar Afzender;Registratie

Onteigeningsprocedures Het uitvoeren van een onteigeningsprocedure Raad  degene die onteigend 
wordt, Kadaster, 
Rechtbank, Raad van State

Basispersoonsgegevens uit Kadaster Wettelijke verplichting Omgevingswet;Omgevingsbesluit;
Omgevingsregeling;

Rechtbank, Raad van State Bewaren Kadaster

Bodemonderzoeken Het uitvoeren van een bodemonderzoek bij een 
aanvraag van een omgevingsvergunning of bij 
transacties

College B&W eigenaar, adviesbureau, 
evt. bedrijf op locatie.
Evt. provincie en 
omgevingsdienst

Basispersoonsgegevens,
locatie waar onderzoek gedaan wordt

Wettelijke verplichting omgevingsdienst
evt. arbowetgeving (voor veilig 
werken)

Omgevingsdienst.  
Beveogd gezag: provincie. 

Bewaren Afzender;Registratie

Geluidshinder verhoging grenswaarde Het behandelen van een verzoek om toestemming 
voor verhoging van de grenswaarde van geluidhinder

College B&W initiatiefnemer. Besluit 
wordt gepubliceerd. 

Basispersoonsgegevens; kadastrale gegevens. Wettelijke verplichting Wet geluidhinder;Besluit 
geluidhinder;Regeling 
doelmatigheid geluidmaatregelen 
Wet geluidhinder; Omgevingswet

Kadaster Bewaren Afzender;Registratie

Omgevingsvergunning milieubelastende activiteit 

Proces wordt uitgevoerd door OmgevingsDienst Twente

Het beoordelen van een aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat betreft een 
milieubelastende activiteit

Milieueffectrapport (MER) 

plan opstelling (Omgevingswet)
project beoordeling (Omgevingswet)
projectplicht beoordeling

Proces wordt uitgevoerd door OmgevingsDienst Twente

Het behandelen van het opstellen van een 
milieueffectrapport voor een plan of een programma 
in het kader van de Omgevingswet
Het beoordelen van een milieueffectrapport voor een 
project in het kader van de Omgevingswet
Het beoordelen van de plicht om een project-
milieueffectrapport (MER) op te stellen voor een 
voorgenomen project in het kader van de 
Omgevingswet

team P&O
Arbeidsovereenkomst

Hieronder vallen zowel indiensttreding, doorstroom intern naar andere functie, 
alsook uitdienst treding. 
Tevens geldt dit proces voor vast personeel, inhuur/detachering en stageplaatsen 

Het behandelen van een arbeidsovereenkomst Directeur Betrokkene zelf NAW; BSN; ID-bewijs; bankrekeningnummer; 
VOG; verklaring loonheffingskorting; 
arbeidsovereenkomst; gegevens 
partner/kinderen; loonstroken; 
integriteitsverklaring; eed en belofte

Overeenkomst Burgerlijk Wetboek Boek 7, 
Arbeidsrecht;CAO Gemeenten; 
Gemeente wet

betrokken teamleider  10 jaar na uitdienstreding betrokkene zelf

Werkgeversverklaring Het behandelen van een aanvraag voor een 
werkgeversverklaring van een personeelslid

Directeur betrokkene zelf NAW contactgegevens; inkomensgegevens Overeenkomst 5 jaar betrokkene zelf

Geschil personeelslid Het beoordelen van een geschil met een 
personeelslid

Directeur beide partijen geschil; 
leidinggevende
jurist

NAW; aard van het geschil; advies; besluit CAO Gemeenten; Arbeidsrecht Beide partijen of 
vertegenwoordiger; 
leidinggevende

Gegrond met financiële 
consequenties 7 jaar; Gegrond 5 jaar

Betrokkene zelf;
evt anderen betrokken bij 
het geschil

Verlof aanvraag 

Hieronder ook diverse vormen van verlof zoals zwangerschapsverlof en 
ouderschapsverlof;
aanvragen IKB (individueel Keuze Budget); ziekmeldingen

Het behandelen van een aanvraag voor verlof, IKB-
keuze of ziekmeldingen

Directeur medewerker Naam; verlofdag(en)
IKB keuze; bankreknr. 
Evt. reden verlof
dagen verzuim

Overeenkomst Wet arbeid en zorg; cao 
Gemeenten

bij langere ziekte: 
bedrijfsarts

 betrokkenen zelf

Verlofsparen keuze verwerking, zie 8 Het verwerken van de keuze voor de toepassing van 
de verlofspaarregeling

Directeur medewerker; 
leidinggevende

Naam; reden verlofsparen Overeenkomst Pensioenwet; cao Medewerker; 
leidinggevende

10 jaar Medewerker zelf

Disciplinaire maatregel Het uitvoeren van een disciplinaire maatregel tegen 
een personeelslid

Directeur medewerker; 
leidinggevende
directeur

NAW; overtreding; disciplinaire maatregel Overeenkomst Burgerlijk Wetboek Boek 7, 
Bijzondere overeenkomsten; cao 
Gemeenten

Medewerker; 
leidinggevende

10 jaar Leidinggevende

Nevenfuncties en neven-inkomsten raadslid/forumlid melding Het beoordelen van een melding van nevenfuncties 
van een raadslid/forumlid

Gemeenteraad raadsleden; forumleden NAW gegevens; contactgegevens; BSN; 
geboortedatum/plaats; politieke voorkeur

Overeenkomst Gemeentewet Openbare publicatie (alleen 
nevenfuncties en NAW)

Bewaren Kieslijst; van betrokkene 
zelf



Verwerkingenregister 2022_extern

nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Nevenfuncties en -inkomsten melding algemeen directeur Het beoordelen van een melding van nevenfuncties 
en -inkomsten van algemeen directeur

college B&W Algemeen directeur Basispersoonsgegevens;Inkomensgegevens Wettelijke verplichting Gemeentewet; Bewaren

Onafhankelijke commissies vaste onkostenvergoedingen Het behandelen van de vaste onkostenvergoeding 
van een lid van een onafhankelijke commissie

college B&W betrokkene zelf NAW gegevens; bankrekeningnummer Wettelijke verplichting Algemene wet bestuursrecht 
(Awb)

afdeling financien 7 jaar van betrokkene zelf

Burgemeestersbenoemingen Het behandelen van een (her)benoeming van een 
burgemeester

(Commissie van de) 
gemeenteraad 

alle kandidaten
leden selectiecommissie

NAW+contactgegevens Wettelijke verplichting Gemeentewet Commissaris der Koning 
(CdK) van provincie 
Overijssel

Bewaren (benoemde Burgemeester)
overige kandidaten: vernietigen na 
evt. bezwaar- en beroepstermijn. 

van kandidaten zelf

Raadsleden benoemingen/ontslag Het behandelen van een benoeming raadslid Gemeenteraad raadsleden NAW gegevens; contactgegevens; 
geboortedatum; partij; nevenfuncties

Wettelijke verplichting Kieswet Website; pers Bewaren Partij zelf

Burgemeester/wethouders/raadsleden/commissieleden vergoedingen Het uitvoeren van besoldiging van 
burgemeester/wethouders/raadsleden/commissieled
en  

college B&W Betrokkene zelf NAW; BSN; ID-bewijs; bankrekeningnummer; 
VOG; verklaring loonheffingskorting; 
arbeidsovereenkomst; gegevens 
partner/kinderen; loonstroken; 
integriteitsverklaring; eed en belofte

Wettelijke verplichting Arbeidsrecht; Algemene 
Pensioenwet Politieke 
Ambtsdragers; Regeling 
rechtspositie decentrale politieke 
ambtsdragers

Visma RAET; Visma IDELLA; 
financiële administratie 
(intern)

Staat niet in I-Navigator Betrokkene zelf

Klankbordgesprek bestuurder Het uitvoeren van een klankbordgesprek met een 
bestuurder door een delegatie uit de gemeenteraad

Gemeenteraad Bestuurder
delegatie gemeenteraad

Basispersoonsgegevens Wettelijke verplichting Circulaire benoeming, 
klankbordgesprekken en 
herbenoeming 
burgemeester;Handreiking 
burgemeesters;

Commissaris van de Koning 5 jaar Registratie

team ondersteuning en informatie
Incident- of kwetsbaarheid melding informatiebeveiliging Het behandelen van een incidentmelding of een 

kwetsbaarheidmelding op het gebied van 
informatiebeveiliging

college B&W Basispersoonsgegevens Wettelijke verplichting BIO evt. mensen die betrokken 
zijn in melding; in dat geval 
ook AVG-Datalek melding
IT Hengelo
indien SAAS-oplossing: 
leverancier(s)

5 jaar melder

Verwerkersovereenkomsten Het opstellen van een verwerkingenovereenkomst

Dit op grond van de AVG en/of de WPG

college B&W AVG
WPG

7 jaar

verwerkingsregister mutatie Het verwerken van een mutatie in het AVG 
verwerkingsregister

Dit zowel op grond van de AVG en/of de WPG

college B&W AVG
WPG

Bewaren

Datalek melding Het behandelen van een datalek melding
op grond van de AVG en/of de WOG

college B&W betrokkenen wiens 
gegevens gelekt zijn

Gegevens die betrokken zijn bij datalek. Dat is 
afhankelijk van het proces waar het lek 
plaatsvindt.

Wettelijke verplichting AVG
WPG

evt. melding AP
evt. melding betrokkene

afhankelijk van zwaarte 
datalek

5 jaar melder

AVG-verzoeken n/of WPG-verzoeken, 

waaronder inzageverzoek Persoonsgegevens;
verzoek beperking verwerking
verzoekcorrectie persoonsgegevens
bezwaar verwerking 

Het beoordelen van een verzoek op grond van de 
AVG of de WPG

college B&W Aanvrager;

Indien aanwezig: overige 
betrokkenen die geraakt 
worden door het verzoek

kan alle persoonsgegevens betreffen 
(afhankelijk van het proces waar de 
persoonsgegevens gebruikt worden)

Wettelijke verplichting AVG;
WPG

aanvrager
betrokken verwerkers die 
evt. ook deze 
persoonsgegevens 
verwerken. 

5 jaar aanvrager

Functioneel beheer Het verzorgen dat applicaties goed functioneren en 
gebruikt kunnen worden

Applicaties worden gebruikt voor een of meerdere 
processen: zij bij de specifieke processen. 

Directeur Gerechtvaardigd belang

Documentatie en archivering
Archief conversie, migratie of vervanging Het uitvoeren van conversie, migratie of vervanging 

van archiefbescheiden
College B&W burgers; bedrijven; 

samenwerkingspartners
Alle persoonsgegevens komen voor (want bevat 
alle processen)

Wettelijke verplichting; Archiefwet; E-depot (externe digitale 
bewaarplaats); openbare 
publicatie via PLOOI 
(platform open 
overheidsinformatie)

Bewaren
en verschillende 
vernietigingstermijnen (afhankelijk 
van proces)

niet alleen intern; ook 
extern

Archiefvernietiging Het vernietigen van archiefbescheiden College B&W nvt vernietigingslijst; verklaring van vernietiging; 
verklaring van vervanging: hier staan geen 
persoonsgegevens in

wettelijke verplichting Archiefwet 1995; VNG selectielijst 
2020

gecertificeerd 
archiefvernietigingsbedrijf;

 vernietigen intern in alle applicaties

Stamboomonderzoeken Het beoordelen van een aanvraag tot 
stamboomonderzoek

college B&W personen die in stamboom 
voorkomen

Basispersoonsgegevens;Burgerservicenummer wettelijke verplichting Archiefwet 7 jaar Afzender;Registratie

Postverwerking het verwerken van inkomende en uitgaande post

Post kan over alle voorkomende processen gaan: zie 
bij de specifieke processen. 

College B&W   wettelijke verplichting Archiefwet   

team interne dienstverlening
WOO-verzoek

Hieronder vallen ook informatieverzoeken van derden;  en ook verzoeken om 
hergebruik van overheidsinformatie

Zie ook: AVG-verzoeken 

Het beoordelen van een verzoek om informatie op 
basis van de Woo (Wet open overheid)

college B&W verzoeker; 
evt. betrokkenen in het 
verzoek

NAW Wettelijke verplichting Wet open overheid; algemeen 
wet bestuursrecht
Wet hergebruik van 
overheidsinformatie;

indiener van het verzoek, 
betrokken derden bij 
overheidsinformatie

5 jaar aanvrager; verzoeker



Verwerkingenregister 2022_extern

nr. Proces Verwerkings-doeleinden Verwerkings-
verantwoordelijke

Categorieën van 
betrokkenen

Categorieën van persoons-gegevens

Categorieën zijn:
1) reguliere persoonsgegevens, zoals NAW, 
mailadres, telefoonnr., kenteken, etc. 
2) financiële gegevens, zoals 
bankrekeningnummer, hoogte vordering, 
betalingsregeling etc.
3) bijzondere gegevens zoals medische gegevens.

Rechtmatige grondslag

T = Toestemming  
O = Overeenkomst  
W = Wettelijke verplichting  
V = Vitaal belang   
P = Publiekrechtelijke taak  
G = Gerechtvaardigd belang

wettelijke grondslag Categorieën van ontvangers

intern als één geheel zien, 
en niet benoemen.

Bij doorgifte aan derde 
landen: specificeren en 
motiveren

Bewaartermijn Herkomst gegevens

Alleen invullen indien niet 
van betrokkene zelf 
afkomstig is

Functionaris aanwijzing Het uitvoeren van de aanwijzing van een functionaris college B&W betrokkene zelf NAW; BSN Overeenkomst of wettelijke 
verplichting

Diverse wetgeving; denk aan 
AVG, WOO, AWB, WPG etc..

(Afgebroken: 1 jaar; Ingetrokken: 1 
jaar)

overeenkomst bij 
gemeente; teamleider; 
betrokkene zelf

Inkoop producten diensten Het behandelen van de inkoop van een product, 
dienst of werk

College B&W gecontracteerde partijen; 
leveranciers; inschrijvers op 
aanbesteding; 
medewerkers gemeente

Basispersoonsgegevens; Kvk; financiële 
gegevens; 

Overeenkomst Aanbestedingswet 
2012;Inkoopbeleid;Algemene 
regeling werken: wet markt en 
overheid; Gids Proportionaliteit  

gecontracteerde partijen; 
leveranciers; inschrijvers op 
aanbesteding; 
medewerkers gemeente

10 jaar gecontracteerde partijen; 
leveranciers; inschrijvers op 
aanbesteding; 

Contracten beheer Het registreren, wijzigen, verlengen en beeindigen 
van contracten 

College B&W aanbieders; medewerkers 
(contractverantwoordelijke
) 

Basispersoonsgegevens; KvK; financiële 
gegevens

Overeenkomst Aanbestedingswet 
2012;Inkoopbeleid;Algemene 
regeling werken: wet markt en 
overheid; Gids Proportionaliteit; 
archiefwet 

toezicht 7 jaar; aanpassing 10 jaar; 
be:eindiging 10 jaar

aanbieders; medewerkers

team Financiën
Begrotingen Het opstellen van een begroting College B&W: budgetrecht bij 

Gemeenteraad??
verbonden partijen van 
overheid; subsidie 
ontvangende partij; 
strategische partners; 

naam van categorien betrokkenen; 
budgetallocatie; lonen personeel (in totalen)

Publiek rechtelijke taak Gemeentewet;Besluit begroting 
en verantwoording provincies en 
gemeenten; wet normering 
topinkomens

Provincie; CBS (centraal 
bureau voor de statistiek); 
intranet; website

bewaren van de betrokken partijen 
zelf; begroting afgelopen 
jaar; P&O; Rijk??

Jaarrekeningen Het opstellen van de jaarrekening College B&W verbonden partijen van 
overheid; accountant

naam + hoogte inkomens (tot een bepaalde 
norm) van grifier en gemeentesecretaris; naam 
en finaciëlse situatie van verbonden partijen; 
naam en adres van accountant

Wettelijke verplichting Gemeentewet;Besluit begroting 
en verantwoording provincies en 
gemeenten (BBV); Wet normering 
topinkomens

Accountant; website; 
intranet; provincie

Bewaren partijen zelf; Decade 
(financiële administratie 
systeem); P&O; alle 
domeinen

Verzekerde objecten Het aanmelden van een te verzekeren object College B&W nvt adres; verzekerde waarde object;chassis 
nummers etc.

Overeenkomst n.v.t. Verzekeringsmaatschappij 1 jaar adviseur vastgoed; adviseur 
buitenbeheer

Vorderingen rijksoverheid Het verwerken van uitkeringen van de Rijksoverheid College B&W nvt nvt Wettelijke verplichting Gemeentewet; BBV Rijksoverheid; Provincie 20 jaar basisregistraties
facturen/invorderingen/betalingsregelingen Het versturen van facturen/uitvoeren van een 

invordering/het behandelen van een verzoek tot 
betalingsregeling

College B&W Debiteuren NAW gegevens; BSN; e-mailadres bij natuurlijke 
personen; bankrek.nrs

Wettelijke verplichting; 
Overeenkomst

Gemeentewet;Invorderingswet 
1990

Debiteuren; 7 jaar opdrachtgever intern (alle 
afdelingen);BRP

Bankafschriften verwerken het verwerken van bankafschriften College B&W Crediteuren; debiteuren Naam; bedragen; bankrekeningnummer; 
betalingskenmerk; BSN (bij uitkering) 

Wettelijke verplichting; 
Overeenkomst

 nvt 7 jr. Bank

Aansprakelijkstelling van gemeente Het behandelen van een aansprakelijkstelling door 
een derde 

college B&W iedereen die de gemeente 
aansprakelijk kan stellen

NAW gegevens; contactgegevens; 
bankrekeningnummer

Gerechtvaardigd belang? Burgerlijk Wetboek Boek 6, 
Verbintenissenrecht

Verzekeringsmaatschappij 7 jaar indiener 
aansprakelijkstelling

Aanvraag of beëindiging garanties geldlening Het beoordelen van een aanvraag voor een garantie 
voor een geldlening/ het verwerken van de 
beëindiging van een garantie voor een geldlening

Raad/ College B&W Aanvrager garantie; 
geldverstrekker; indien van 
toepassing waarborgfonds

NAW aanvrager/organisatie; naam 
geldverstrekker (bank); naam waarborgfonds; 

Overeenkomst Gemeentewet;Burgerlijk 
Wetboek Boek 7, Bijzondere 
overeenkomsten;Wet financiering 
decentrale overheden ??

aanvrager; afd. financiën; 
website gemeente 
Oldenzaal (jaarrekening) 

10 jaar behandelaar aanvraag 
betreffende afdeling 
(beleidsmedewerker) 

Schade na ramp meldingen Het melden van schades door burgers en bedrijven na 
een ramp

College B&W Iedereen die schade meldt NAW melder; bankrek.nr.;
gegevens betr. schade; evt. taxatierapport

Wettelijke verplichting Wet tegemoetkoming schade bij 
rampen en zware 
ongevallen;Besluit 
tegemoetkoming schade bij 
rampen;

Ministerie van 
Binnenlandse Zaken; 
adviseur 
vastgoed;verzekeringsmaat
schapij; 

5 jaar teamleider vastgoed


